     2022年度个税汇算清缴操作指南
一、汇算前准备
1、下载个人所得税APP
如果个人所得税APP已经卸载，请在手机应用商店重新下载安装个人所得税APP。
[image: APP]
2、通过账号密码登录APP
利用“手机号码”或“证件号码”即可登录个人所得税APP，如下图：[image: 1]
如果忘记密码，则可通过“找回密码”找回密码后进行登录，如下图：
[image: 2]
[image: 3]
可选择“通过已绑定的手机号码验证”或“通过本人银行卡进行验证”任意一种方式进行验证，如下图：
[image: 4]
[image: 5]
[image: 6]
注意：重置密码，密码长度为8-15位，需同时包含特殊字符（如：%、&、#等）、大写字母、小写字母、数字不允许有空格。
为方便下次快速登录，可通过“个人中心”模块下“安全中心”设置“指纹登录”或“扫脸登录”。如下图：
[image: 7]
[image: 8]
3、核对基础信息
通过“个人中心”模块下“个人信息”、“任职受雇信息”、“家庭成员信息”、“银行卡”可分别查看和修改相应基础信息。
[image: 9]
4、核对收入明细和核对专项附加扣除信息
（1）通过“首页-我要查询”模块中“收入纳税明细查询”可查看相应年度的“工资薪金”、“劳务报酬”、“稿酬”、“特许权使用费”。进入到2022年的收入纳税明细界面后，可核对“收入合计”、“已申报税额合计”以及每月相应所得的“扣缴义务人”、“收入”、“已申报税额”是否正确。
（2）通过“首页-我要查询”模块中中“专项附加扣除信息填报”可查看相应年度的专项附加扣除信息。如果前期漏报或需要修改,则可在“首页”模块下“专项附加扣除填报”中填写或修改“子女教育”、“继续教育”、“大病医疗”、“住房贷款利息”、“住房租金”、“赡养老人”、“三岁以下婴幼儿照护费用”相应信息。
[image: affcf77bf79472f3f2f10d2af46c628][image: aa47d59cc107b29de7c41b6394f0be2]
二、汇算申报操作
1、从首页下方的【常用业务】-【综合所得年度汇算】进入申报流程，如下图：
[image: 5]

2、选择申报表预填服务，确认本人基本信息、收入和税前扣除数据，系统会自动归集在纳税年度的综合所得收入数据，并直接预填至相应申报栏次，请认真核对预填项目数据，如下图：

[image: 04febe26d1fc2ac6a323bd968e07021][image: IMG_256]
[image: 10]
3、全年一次性奖金设置
填报2022年度个人所得税汇算清缴报表时，如有全年一次性奖金收入是选择“单独计税”还是“合并计税”，可在未正式提交报表前通过APP试算两种方式，个人比较结果后，自己选择一种合适的汇算方式，再进行提交。（一般来说，收入较低选择全部并入综合所得计税合适，收入较高者选择单独计税合适）[image: ba9657e25b1603aa5ccf5bef51b9092]

[bookmark: _GoBack]4、税款计算，确认无误后即可提交申报并按照系统提示进行退补税操作如下图：
[image: 14]

确认应退补税额后提交申报。本步骤可能出现以下四种情况；
（1）如果您的“应退补税额”为零，提交申报即完成“2022综合所得年度汇算”。
（2）如果您的汇算结果为“应退税额”，可申请退税。具体操作为【提交申报】-【确认】-【申请退税】-确认银行卡信息后点击【提交】-【完成】，完成以上操作后等待税局审核即可。
（3）如果您的汇算结果为“应补税额”，但补税金额小于400元，并且全年收入无漏报、少报现象可以在【税款计算】页面右下角选择【享受免申报】即可完成“2022综合所得年度汇算”。
（4）如果您的汇算结果为“应补税额”，补税金额大于等于400元且年收入超过12万元，此时您点击【提交申报】后需要根据系统提示及时完成税款补缴。补缴税款后才能完成“2022年综合所得年度汇算”工作，如没有在规定时间内完成税款补缴，可能会对您的信用产生影响并产生滞纳金。
三、专项附加扣除填报注意事项：
1、继续教育：分为高等教育、职业教育。高等教育申报扣除时间不得超过48个月，且必须有学信网学籍证明。职业教育仅可在取得人力资源和社会保障部认可的证书的当年填报享受,取得证书后,定期开展的“继续教育”不可享受。
2、赡养老人：本办法所称被赡养人是指年满60岁的父母，以及子女均已去世的年满60岁的祖父母、外祖父母。
3、住房租金：申报退税时，需向税务局提供租房合同及租房地址（本市、外省市适用不同标准）、出租人信息（包括身份证号，姓名等）、出租时间（需按月计算）等信息；
4、大病医疗：需要上传年度医疗费用结算汇总截图，且符合大病医疗个税抵扣政策金额处不为0。
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